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Hyrje 
Ky sistem është ndërtuar për të mbështetur dhe lehtësuar proceset administrative dhe funksionale 
të Agjencisë Kombëtare të Mjedisit (AKM) dhe institucioneve të tjera pjesëmarrëse. Ai synon të 
dixhitalizojë rrjedhën e punës, të rrisë transparencën dhe efikasitetin institucional, si dhe të 
mundësojë menaxhim të centralizuar të informacionit. 

Sistemi përbëhet nga tre module kryesore, të cilat punojnë të integruara për të ofruar një 
përvojë të plotë dhe të strukturuar përdorimi: 

1. Moduli i Administrimit 
Mundëson menaxhimin e përdoruesve, roleve, strukturës organizative dhe institucioneve. 
Ky modul është i rezervuar për administratorët e sistemit dhe siguron kontroll të plotë 
mbi aksesin dhe konfigurimet themelore. 

2. Moduli i “Aplikimi per Leshimin e Certifikates te ekspertit”  
Përdoret për të ndjekur dhe trajtuar  aplikimiet te cilat vijne nga portali i   e-Albania per 
Aplikimin e leshimit  te certifikates te ekspertit spas workflow perkates . 

3. Moduli i “ Aplikimi per ndryshimin e siperfaqes ose heqje nga Fondi Pyjor” 

Përdoret për të ndjekur dhe trajtuar  aplikimiet te cilat vijne nga portali i   e-Albania per 
Aplikimin e ndryshimit te siperfaqe ose heqjen nga fondi pyjor ku perfshhen :  

Informacion dhe dokumentacioni i Aplikantit  

Mendimdhenie nga Bashkia  

Mendimdhenie nga AKP 

Gjenerimi i lejes ose Refuzimi i saj  
 

Sistemi garanton siguri dhe qasje të kontrolluar përmes autentikimit të përdoruesve me Entra 
ID (Azure AD) dhe aktivizimit nga administratorët, si dhe ofron një strukturë të mirëpërcaktuar 
për menaxhimin e të gjitha komponentëve institucionale dhe operacionale. 

Ky manual synon të udhëzojë përdoruesit në mënyrë të qartë dhe të hollësishme për funksionet 
kryesore që ofron sistemi, sipas rolit të tyre në institucion. 



 

1. Moduli i Administrimit 
 

Përshkrim i përgjithshëm: 

Moduli i Administrimit është pjesa qendrore e softuerit që përdoret për të menaxhuar të gjithë 
aksesin dhe strukturën organizative brenda sistemit. Ky modul është i aksesueshëm vetëm nga 
përdorues me të drejta administratori. 

Funksionalitetet kryesore: 

1.1 Menaxhimi i përdoruesve: 

o Përdoruesit e sistemit autentikohen përmes email-it të punës duke përdorur 
Entra ID (Microsoft Azure AD). 

o Përdoruesi mund të hyjë në sistem vetëm pasi të jetë aktivizuar nga 
administratori nëpërmjet këtij moduli. 

 

1.2 Krijimi dhe menaxhimi i roleve: 

o Administratorët mund të krijojnë role të reja dhe të përcaktojnë funksionalitetet që 
secili rol përfshin. 

o Roli përfaqëson një grup të caktuar të drejtash funksionale, si p.sh. “Përgjegjës i 
Sektorit të Pyjeve”, “Specialist ” ose “Administrator”. 

Për të krijuar një rol të ri në sistem, klikoni mbi butonin "Krijo Rol". Përdoruesi duhet të 
plotësojë emrin e rolit që dëshiron të krijojë. 



 

 

Sistemi mundëson: 

● Editimin e roleve ekzistuese për të përditësuar emrin e rolit; 

● Konfigurimin e autorizimeve (permissions) për secilin rol në mënyrë specifike. 

Nëse dëshironi të konfiguroni autorizimet për një rol të caktuar: 

1. Gjeni rolin përkatës në listë; 

2. Klikoni mbi butonin "Edito" pranë tij; 

3. Navigoni te tabi “Autorizime”; 

4. Zgjidhni dhe caktoni autorizimet e duhura që i përkasin funksionit të atij roli. 

 

 



● Asenjimi i roleve për përdoruesit: 

o Secilit përdorues i caktohet një ose më shumë role, sipas përgjegjësive të tij. 

o Roli përcakton aksesin në module të caktuara të sistemit. 

Sistemi mundëson: 

● Konfigurimin e autorizimeve (permissions) për secilin rol në mënyrë specifike. 

Nëse dëshironi të konfiguroni rolet për një përdorues të caktuar: 

5. Gjeni përdoruesin përkatës në listë; 

6. Klikoni mbi butonin "Edito" pranë tij; 

7. Navigoni te tabi “Rolet”; 

8. Zgjidhni dhe caktoni rolet e duhura që i përkasin funksionit të atij përdoruesi. 

 

 

 

1.3 Menaxhimi i strukturës organizative (Sektoret): 

o Sistemi lejon ndërtimin e një strukture të detajuar organizative 

Në menunë “Sektorët” paraqitet e gjithë struktura organizative e Agjencisë Kombëtare të 
Mjedisit (AKM), e ndarë sipas sektorëve dhe njësive përkatëse. 

Sistemi ofron mundësinë për të konfiguruar përdoruesit që janë të angazhuar në secilin 
sektor. 



Hapat për caktimin e përdoruesve në një sektor: 

1. Klikoni mbi sektorin përkatës në listën e strukturës. 

2. Navigoni te tabi “Shto Përdorues” (Add Users). 

3. Nga kjo dritare, mund të shtoni përdoruesit që punojnë në atë sektor specifik. 

Kjo veçori siguron që çdo përdorues të jetë i lidhur me strukturën e duhur organizative, duke 
lehtësuar menaxhimin e roleve, përgjegjësive dhe aksesit në sistem. 

 

 

1.4 Menaxhimi i Institucioneve 

Moduli Institucionet mundëson administrimin e listës së institucioneve shtetërore të përfshira në 
sistem. Përdoruesit me të drejta administrimi kanë akses për të: 

● Shfaqur listën ekzistuese të institucioneve; 

● Krijuar një institucion të ri; 

● Përditësuar të dhënat e një institucioni ekzistues; 

● Konfiguruar përdoruesit që i përkasin një institucioni të caktuar. 



Krijimi i një institucioni 

Për të shtuar një institucion të ri: 

1. Klikoni butonin "Krijo Institucion" në krye të faqes. 

2. Plotësoni fushat përkatëse në seksionin "Informacion" në të djathtë: 

o Emri i institucionit 

o Shkurtimi (p.sh. MTM, MIE) 

o Email-i zyrtar i institucionit 

3. Klikoni "Ruaj" për të përfunduar krijimin. 

 

 

 

Editimi i një institucioni 

Për të ndryshuar të dhënat e një institucioni ekzistues: 

1. Gjeni institucionin në listë dhe klikoni ikonën e lapsit në kolonën Veprimet. 

2. Në seksionin e djathtë "Informacion", përditësoni të dhënat sipas nevojës. 



3. Klikoni "Ruaj" për të ruajtur ndryshimet. 

 

 

Konfigurimi i përdoruesve të institucionit 

Në të njëjtën faqe të editimit, ekziston një tab i veçantë "Përdoruesit", ku mund të caktohen 
përdoruesit që i përkasin institucionit të përzgjedhur: 

1. Navigoni në tabin Përdoruesit. 

2. Vendosni shenjën (✓) pranë emrave të përdoruesve që dëshironi të lidhni me 

institucionin. 

3. Klikoni "Ruaj" për të aplikuar ndryshimet. 

 



 

2. Moduli i “Aplikimi per Leshimin e Certifikates te ekspertit”  
Përshkrim i përgjithshëm: 

Ky modul ka për qëllim menaxhimin e të gjitha proceseve të brendshme që lidhen me aplikimin 
per leshimin e certifikates te ekspertit . Sistemi ofron funksionalitete të dedikuara për çdo sektor, 
duke garantuar një rrjedhë të qartë dhe të kontrolluar të informacionit. 

Sistemi kategorizon aplikimet në nënmenutë të veçanta, në varësi të statusit të tyre aktual. Kjo 
strukturë mundëson ndjekjen dhe menaxhimin e çështjeve në mënyrë të organizuar dhe të qartë: 

 

● Aprovuar/Perfunduara  – Aplikimet që janë shqyrtuar dhe janë aprovuar nga institucioni  
përkatës. 

● Të Refuzuara – Aplikimet për të cilat është marrë një vendim për refuzim nga autoriteti 
përgjegjës. 

● Ne Proces – Aplikemet qe jan duke u procesuar nga institucioni perkates. 

● Deleguara– Aplikimet  të cilat i jan deleguar nje punonjes institucioni tjeter  

● Dublikuara  – Aplikimet te cilat jane derguar me shume se nje here nga aplikanti  

● Ne Pritje te Informacionit Shtese – Aplikimet te cilat kan mungese dokumentacioni dhe 
jan ne pritje te dokumentacionit nga aplikanti  



Më poshtë gjenden hapat e detajuar për secilin tab funksional brenda menusë së “Aplikime per 
Leshimin e Certifikates te Ekspertit” 

Origjina e të dhënave 

● Të dhënat për këto Aplikime  vijnë automatikisht në sistem nga aplikimi i kryer ne 
portali e-Albania. 

● Pasi aplikimi përfundon, sistemi e gjeneron automatikisht çështjen përkatëse 

 

2.1 Tabi: Informacion 

Funksionaliteti: Afishon informacionin për aplikantin dhe aplikimin. 

● Këto fusha janë jo-editueshme. 

Hapat: 

1. Kliko butonin Edit pranë njerit prej aplikimeve  

2. Zgjidh tabin INFORMACION. 

3. Bëj scroll deri në fund të faqes. 



2.2 Tabi: Dokumentat 

 
Qëllimi: Afishon të gjitha dokumentet e ngarkuara nga aplikimi në e-Albania. 

Hapat: 

1. Kliko butonin Edit pranë Aplikimit. 

2. Zgjidh tabin DOKUMENTAT. 

3. Shqyrto listën e dokumenteve të ngarkuara automatikisht nga e-Albania. 

4. Kliko “Pamje Paraprake” per te pare dokumentin  

5. Kliko “Shkarko” per te shkarkuar dokumentin ne kompjuterin tuaj personal  

2.3 Tabi: Fazat e Aplikimit  

Qëllimi: Bëhet ndryshimi i fazes te aplikimit ne base te progresit qe ka  



 

Hapat: 

1. Kliko butonin Edit pranë aplikimit 

2. Zgjidh tabin Fazat e Aplikimit  

3. Zgjidh Fazen Perkatese : 

o Shënime – shkruaj arsyetimin ose sqarimin. 

4. Kliko RUAJ për të ruajturfazen. 

5. Në pjesën e poshtme shfaqet Historiku i Fazave , ku ruhet çdo veprim i bërë. 

2.4 Tabi: Delegimet 

Qëllimi: Bëhet delegimi i çështjes tek një përdorues tjetër brenda sektorit ose në sektor tjetër. 



 

Hapat: 

1. Kliko butonin Edit pranë aplikimit. 

2. Zgjidh tabin DELEGO. 

3. Plotëso fushat: 

o Delego tek – përzgjedh përdoruesin. 

o Delego për – specifiko qëllimin. 

 



o Shënime – shkruaj arsyetimin ose sqarimin. 

4. Kliko RUAJ. 

5. Në pjesën e poshtme shfaqet Historiku i Fazave , ku ruhet çdo veprim i bërë. 

2.5 Tabi: Nenshkrimi Elektronik 

Qëllimi: Bëhet nenshkrimi elektronik i dokumentit te ngarkuar 

Hapat: 

6. Kliko butonin  Ngarko Dokument pranë skedaret e ngarkuar tek fazat e aplikimit 

7. Kliko butonin Ngarko . 

8. Zgjidh dokumentin qe duhet te nenshkruhet  

9. Kliko butonin Nenshkrim Elektronik . 

 

 

2.6 Tabi: Akt Miratim/Refuzimi  

Qëllimi: Bëhet ngarkimi i vendimit te mar rreth Aplikimit  

Hapat: 

10. Kliko butonin Edit pranë aplikimit. 

11. Zgjidh tabin Akt Miratim /Refuzim. 



12. Kliko Ngarko  

13. Ngarko Dokumentacionin perkates 

14. Kliko Mirato /Refuzo sipas rastit perkates  

  

 

 

 

 

 

3. Moduli i “Aplikimi per Ndryshimi e Siperfaqes ose Heqjen nga Fondi 
Pyjor ”  
Përshkrim i përgjithshëm: 

Ky modul ka për qëllim menaxhimin e të gjitha proceseve të brendshme që lidhen me aplikim 
per ndryshimin e siperfaqes ose heqjen nga fondi pyjor  . Sistemi ofron funksionalitete të 
dedikuara për çdo sektor, duke garantuar një rrjedhë të qartë dhe të kontrolluar të informacionit. 



Sistemi kategorizon aplikimet në nënmenutë të veçanta, në varësi të statusit të tyre aktual. Kjo 
strukturë mundëson ndjekjen dhe menaxhimin e çështjeve në mënyrë të organizuar dhe të qartë: 

 

● Aprovuar/Perfunduara  – Aplikimet që janë shqyrtuar dhe janë aprovuar nga institucioni  
përkatës. 

● Të Refuzuara – Aplikimet për të cilat është marrë një vendim për refuzim nga autoriteti 
përgjegjës. 

● Ne Proces – Aplikemet qe jan duke u procesuar nga institucioni perkates. 

● Deleguara– Aplikimet  të cilat i jan deleguar nje punonjes institucioni tjeter  

● Dublikuara  – Aplikimet te cilat jane derguar me shume se nje here nga aplikanti  

● Ne Pritje te Informacionit Shtese – Aplikimet te cilat kan mungese dokumentacioni dhe 
jan ne pritje te dokumentacionit nga aplikanti  

 

Më poshtë gjenden hapat e detajuar për secilin tab funksional brenda menusë së “Aplikime per 
Ndryshimin e Siperfaqes ose Heqjen nga Fondi Pyjor” 

Origjina e të dhënave 

● Të dhënat për këto Aplikime  vijnë automatikisht në sistem nga aplikimi i kryer ne 
portali e-Albania. 

● Pasi aplikimi përfundon, sistemi e gjeneron automatikisht çështjen përkatëse 



3.1 Tabi: Informacion 

 
Funksionaliteti: Afishon informacionin për aplikantin dhe aplikimin. 

● Këto fusha janë jo-editueshme. 

Hapat: 

4. Kliko butonin Edit pranë njerit prej aplikimeve  

5. Zgjidh tabin INFORMACION. 

6. Bëj scroll deri në fund të faqes. 

 

 

 

 

3.2 Tabi: Dokumentat 

Qëllimi: Afishon të gjitha dokumentet e ngarkuara nga aplikimi në e-Albania. 



 

Hapat: 

6. Kliko butonin Edit pranë Aplikimit. 

7. Zgjidh tabin DOKUMENTAT. 

8. Shqyrto listën e dokumenteve të ngarkuara automatikisht nga e-Albania. 

3.3 Tabi: Fazat e Aplikimit  

Qëllimi: Bëhet zgjedhja e fazas ne te cilen eshte aplikimi . 

Hapat: 

15. Kliko butonin Edit pranë aplikimit. 

16. Zgjidh tabin Fazat e Aplikimit. 

17. Zgjidh Fazen  



 

 

o Shënime – shkruaj arsyetimin ose sqarimin. 

18. Kliko RUAJ për të ruajtur. 

19. Në pjesën e poshtme shfaqet Historiku i Fazave , ku ruhet çdo veprim i bërë. 

3.4 Tabi: Delegimet 

Qëllimi: Bëhet delegimi i çështjes tek një përdorues tjetër brenda sektorit ose në sektor tjetër. 

 



Hapat: 

20. Kliko butonin Edit pranë aplikimit. 

21. Zgjidh tabin DELEGO. 

22. Plotëso fushat: 

o Delego tek – përzgjedh përdoruesin. 

o Delego për – specifiko qëllimin. 

 

o Shënime – shkruaj arsyetimin ose sqarimin. 

23. Kliko RUAJ. 

24. Në pjesën e poshtme shfaqet Historiku i Fazave , ku ruhet çdo veprim i bërë. 

3.5 Tabi: Nenshkrimi Elektronik 

Qëllimi: Bëhet nenshkrimi elektronik i dokumentit te ngarkuar 

Hapat: 

25. Kliko butonin  Ngarko Dokument pranë skedaret e ngarkuar tek fazat e aplikimit 

26. Kliko butonin Ngarko . 



27.  

28. Zgjidh dokumentin qe duhet te nenshkruhet  

29. Kliko butonin Nenshkrim Elektronik . 

 

 

3.6 Tabi: Akt Miratim/Refuzimi  

Qëllimi: Bëhet ngarkimi i vendimit te mar rreth Aplikimit  

Hapat: 



30. Kliko butonin Edit pranë aplikimit. 

31. Zgjidh tabin Akt Miratim /Refuzim. 

32. Kliko Ngarko  

33. Ngarko Dokumentacionin perkates 

34. Kliko Mirato /Refuzo sipas rastit perkates  

35.  

 

 

 


